UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Ty do - Hanh phic
So: 4237/SGDDT-TTr Ha Néi, ngay 24 thdng 9 ndam 2019
Vv huéng din thanh tra thi K3 thi nghé
phd théng cip THPT niim 2019
Kinh giri:

- Cum tredng cum thi, Truong Diém thi ngh phé thong cip
THPT nim 2019;

- Trudmg Ban chém thi (1y thuyét, thye hanh, phic khao);

- Can b cong chirc, vién chirc 1am nhiém vu thanh tra thi nghé.

Cén cir Thong tur s6 23/2016/TT-BGDPT ngay 13/10/2016 cua B Gido duc
va Pao tao (GDDT) vé t6 chirc va hoat ddng thanh tra cac ky thi (Thong tr s0
23/2016/TT-BGDDT);

Cin ot Vin ban hop nhét s6 02/VBHN-BGDDT ngay 19/4/2019 cia Bé
GDBT vé viéc hop nhit Thong tu s6 04/2019/T T-BGDDT ngay 25/01/2019 ban
hanh Quy ché thi trung hoc phd thong (THPT) quéc gia va xét cong nhén tot
nghiép THPT, Thong tur sb 04/2018/TT-BGDDT ngay 28/02/2018 va Théng tu 56
03/2019/TT-BGDDT ngay 19/3/2019 ciua B GDDT (goi Ldt 14 Quy ché thi); Cong
van so 2778/SGDDT-QLT ngay 03/7/2019 cua Giam doc So GDDT Ha Noi vé
viéc td chire thi va cip chimg nhan nghé phd théng nim 2019;

S& GDPT Ha Néi huéng din vé viéc thanh tra thi - Ky thi nghé phd théng

cdp THPT nim 2019 nhur sau:
L. MUC PICH - YEU CAU
1. Muc dich

- Hoat d4ng thanh tra, kiém tra thi nhdm kip thoi ndm bt théng tin vé ky thi,
giup co quan quan ly, td chirc, ca nhin tham gia ky thi thyc hién ding Quy ché thi
va cac vin ban co lién quan dén k¥ thi, gép pban dam bao cho ky thi dién ra an toan,
nghiém tic, ding quy ché;

- Xtr ly cac tinh hudng bét thuong, chu dong phong ngira tiéu cuc; phat hién,
xir 1y hodc kién nghi xir 1y sai pham (néu co);

- Kién nghi co quan 6 thim quyén hodn thién Quy ché thi, huéng dan t6 chirc
ky thi va co ché, chinh sach lién quan den ky thi.
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2. Yéu cau

- Hoat dfng thanh tra phai tuén theo quy dinh cta phap luat; khong lam thay

nhiém vy ciia Diém thi, khong 1am can trd hoat déng binh thudng cia dom vi, t6

| chirc va ca nhin tham gia ky thi; kip thoi xi ly ¢4 nhin vi pham Quy ché thi theo
quy dinh.

- Cién b9, cdng chic, vién chuac tham gia thanh tra, kiém tra thi phai dam
bao dam bao cac yéu cau:




+ 1.4 cong chirc thanh tra, cong tac vién thanh tra hoic da dugc bbi dudng
nghié€p vu thanh tra;

+ C6 phdm chét chinh tr, dao dirc tot co y thuc trach nhi¢m, liém khiét,
trung thyc, cdng minh, khich quan, c6 tinh than trich nhiém cao dbi véi cong viéc
dugc giao;

+ Nim vimg Quy ché thi, nghi¢p vu thi, nghiép vu thanh tra, kiém tra va céc
van ban khac c0 lién quan;

- Nhitng ngudi ¢6 ngudi than (cha, me, vo, chong, con, anh, chi, em ruot

cha, me, anh, chi, em rut ciia vg hojc chdng) dy thi tai Diém thi trong nim tb
chirc ky thi khong dugc tham gia cong tic thanb tra, kiém tra tai Didm thi 6.

II. NO1 DUNG THANH TRA, KIEM TRA

C3n cir theo Théng tr s6 23/2016/TT-BGDDT, trong d6 cén tip trang thanh
tra nhimg ndi dung sau:

1. Céng tac chuin bi thi

- Viéc trién khai céc vin ban hudéng din vé cong téc thi va cip ching nhin
NPT niim 2019 ciia cac co s& gido duc;

- Cong tac tinh diém, quan 1y diém hoc nghé, xét diéu kién thi nghé, nhap
dit liéu thi nghé cho hoc sinh, thi sinh tir do trén dia ban; hd so thi sinh dy thi;

- Viéc chudn bj co s& vat chét va céc diéu kién phuc vu cho ky thi;

- Chuén bi lyc lrong tham gia ky thi; vi¢c ban hanh cac van ban t chitc ky
thi; viéc huy dong va tb chite tip huin cho céc ddi tugng tham gia cdng tic thi;
viéc tiép nhan hd so va thuc hién cac quy dinh d6i véi thi sinh.

2. Thanh tra cong tac coi thi li thuyét

Thyc hign quy dinh tai Piéu 7 Thong tu 56 23/2016/TT-BGDDT; quy dinh
tai Khodan 1, Khoan 2 Piéu 8, tir Diéu 19 dén Pidu 22 Quy ché thi, trong d6 tip
trung vao mét s6 noi dung sau:

- Viéc thue hién trach nhiém cta Truéng diém thi:
+ Vigc chi dao, phan cong nhiém vy, phéi hop gifra cac lwc luong, ké hoach
kiém tra, gidm s4t cia Truong diém thi;

+ Viéc kiém tra cia Truong diém th1 d6i v6i Diém thi ve co s& vat chit, cac
phuong 4n dam bao an toan cho ky thi, vé thuc hién quy ché cia cdc thinh vién
tham gia ky thi;

+ Thuc hién quy dinh vé sir dung phuong tién théng tin lién lac, bao cdo
nhanh cua Diém thi; dam bao cic phuong tu;n thu, phét thong tin c4 nhin (néu c6)
cla tit ca nhimg ngudi 1am nhiém vy tai Diém thi phai dugc hru gif tai phong tryc
cia Diém thi;

+ Viéc b tri can b coi thi (CBCT), cdn bd gidm sit (CBGS) va cén b ¢6
lién quan trong timg budi thi;
+ Thyc hién quy dinh v& nhan, bao quan dé thi; quy dinh cach d4nh sé bio
danh trong phong thi; thu dé thi thira;
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+ Viéc xit Iy vi pham d6i véi can bd coi thi, can bé c6 lién quan va thi sinh
cia Truong dieém thi;

_+ Vige thue hién kién nghi cta thanh tra sau moi budi thi; thie hién chi dao
cia cdp trén va xir Iy tinh hudng bét thudng xay ra ctia Truémg dlem thi.

- Viéc thure hién nhiém vu ciia cén b6 coi thi, thu ky, nhitng ngudi ¢ lién quan:
+ Quy trinh thyc hién nhiém vu ctia can bd coi thi;

+ Viée thuc hién nhiém vu cia thu ky Diém thi, can b gidm sat va luc
lrgng co lién quan khac: Giao nhan, bao quan bai thi, dé thi, khu vyc bao quin dé
thi, bai thi; viéc thuc hién quy dinh vé gidr gidc va hiéu Iénh cua Diém thi; viéc
dam bao ky luit trong khu vure thi;

+ Viéc thyc hién quy dinh vé tréch’nhiém cda thi sinh trong khu vyc thi,
trong phong thi, viéc mang va sir dung thiét bi quay, chup, ghi &m vao phong cua
thi sinh.

3. Thanh tra cdng tic coi va chim thi thye hanh; cham thi li thuyét

Thuc hlen quy dinh tai Piéu 8 Théng tur s6 23/2016/TT-BGDDT; quy dinh
tai Khoin 3 Diéu 8, tir Diéu 23 dén Diéu 28 Quy ché thi, trong d6 tip trung kiém tra
mot s6 ndi dung sau:

3.1. Céng tic chudn bi chdm thi

- Thanh phin Ban chim thi, s6 lugng cdn bd chédm thi cia timg mén cham,
thu ky, lam phach, cham kiém tra, cham phuc khao; tiéu chuan, diéu kién cia nguot
tham gia Ban chém thi;

- Viée chuan bi co. s0 vét chit va cac diéu kién phuc vu cho cong tic cham
thi, khu vire chim thi, s6 hrong phong chdm cho timg mén chim, khu vyc lam
phach, khu vuc bdo quin bai thi; phurong 4n phén céng nhiém vu cho céc thanh vién
tham gia chim thi; bién phép dam bao an toan bai thi, khu virc cham thi;

- Viée t6 chire tip huin quy ché, huéng din chim thi va cdc vin ban lién
quan cho cac thanh vién Ban cham thi, Ban thu ky, Ban phach va cic bd phén lién
quan;

- Viée thuc hién quy trinh vé lam phach, bao mat dau phach, quan ly bai thi
(phuong an giao, nhan, luu gii bai thi cua thu ky chém, Truong mon chim, can b
chidm thi thir nhit, c4n bd cham thi thi hai) d6i véi cong tac cham thi 1y thuy &t; Ké
hoach 1am viéc cu thé cia timg Piém coi, chidm thi da duge S& phé duyét, viéc
chuin bi phéi liéu thuc hanh. .. d8i véi cong tic chdm thi thyc hanh;

3.2. Thanh tra trong khi chim thi
a) D6i v6i cong tac coi va chim thire hanh:

- Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu cia Ban céng tac cum truong (Cong
tac chi dao, didu hanh cong viéc cia Ban cong tic Cum trudmg; dam bio mei
CSVC, thiét bi, phuong 4n dim bao an ninh, trat tw theo ding quy dinh...);

- Viée t chire, dleu hanh, phan cong nhiém vy cho cdc bd phan; viée kiém tra
Piém chim thi; viéc t6 chic thyc hién céc ca thi S& GDDT phé duyét, viéc phan
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cong CBChT trong phong thi; viéc thuc hién céc kién nghi cia thanh tra (néu co)...
cia Truong diém cham thi;

- Viéc thu'c hién quy trinh coi va chim thi thyue hanh cta can b chim thi:
viéc béc tham dé thi (d6i véi Tin hoc) viéc ddnh gia, cham diém thi thuc hanh
(chAm ca qué trinh }m ca thi sinh d& d4nh gia thi sinh v& chét lugng san phim,
thao tac k¥ thuét cia thi sinh, an toan trong qué trinh thirc hanh);

- Viée thuc hién quy trinh nhép diém bai thi thuc hanh;

- Viéc thyc hién chirc trach, nhi€m vu clia can bg gidm sét thi; trat tr vién,
cOng an, cac can b co lién quan va thi sinh;

- Viée xu ly san pham thwc hanh, glao nép bai thi v hd so cia Piém coi,
chém thi thyc hanh cudi m&i budi thi va khi két thiic qud trinh coi, chAm thyc hanh;

b) Péi véi cong tic chim thi 1y thuyét:

- Viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu cia Truorng Ban chim thi, thu ky chdm
thi, trudng mén chim, can b chim thi, cdn b chim kiém tra va can bd c6 lién quan:

+ Phén cong nhiém vu trong Ban chim thi, thur ky, vige phdi hop thuc hién
nhiém vu giita thu ky v&i can bd chim thi vdi truong mon chim,

+ Phéi hop gita cac luc lugng phuc vu, bao vé trong qué trinh chim thi;

+ Phuong dn xir 1y céc tinh h'uéng bét thudmg; vige thio ludn, thng nhét
huéng din cham, d4p 4n, bi€u diém; s6 hrgng bai chdm chung ciia ting mén chim.

- Viéc thuc hién quy trinh giao, nhan bai thi; quy trinh chim 2 vong doc lap
tai 2 phong riéng biét; viéc bd tri can b tai cdc phong chim thi; ghi thong tin vao
phxeu cham, théng nhit dlem bai thi, xir Iy két qua chdm thi, xir Iy két qua chdm
kiém tra; xt Iy ba1 thi cé dau hiéu bét thuémg, bai thi chénh 1éch diém; wec thyuc
hién quy trinh chim bai thi tric nghiém (néu ¢6); viéc thuc hién quy dinh vé nhap
diém va quan 1y bai thi.

- Kim tra cdc biéu miu, bién ban, phiéu chim.
- Viéc thuc hién chi dao cua lanh dao Piém thi, kién nghi cua thanh tra.
4. Cong tic cham phiic khio

Thyc hién quy dinh tai Khoan 4 Diéu 8 Théng tir s 23/201 6/TT-BGDDT; quy
dinh tai Piéu 29, Dieu 30 Quy ché thi, trong d6 tap trung vao mét s§ ndi dung sau:

- Vi€c nhin don phic khio;

- Viéc thanh l4p, bao mit danh sich ldnh dao va thanh vién Ban chim phiic
khao theo quy dinh;

- Viéc nit bai, rat phach, danh lai phach, viéc td chitc chidm theo quy dinh;
1. TO CHU'C HOAT PONG THANH TRA THI
1. Té chirc thanh tra thi cia S& GDDT

a) Td chirc thanh tra thi:

A re a ;s A . P . f
- PBoi véi cong tac in sao de thi va coi thi:




Thanh Ip Poan thanh tra cdng tc in sao dé thi va coi thi, gém cé:

+ 01 thanh vién thanh tra tai Hi déng ra d& va in sao d¢ thi;

+ 01 thanh vién thanh tra tai m&i Diém coi thi 1y thuyét; Diém coi va chdm
thuc hanh;

+ Mot s6 nhéom/td gidm sat hoat dong thanh tra theo khu vuc thi; m01
nhém/td c6 tir 3 dén 5 thanh vién, thoi gian thanh tra tir ngay 29/9/2019 dén hét
ngay 04/10/2019;

+ Cit can b9 tryc thanh tra thi tir ngay 29/9/2019 dén hét ngay 04/10/2019
1am nhiém vu theo doi, ndm bt thong tin vé hoat dong cua cac nhém/td thanh tra
coi thi coi thi, tham muu xi ly nhimng tinh hudng bat thuong, tham gia doan thanh
tra, kiém tra d6t xuit; bao céo, cung cip théng tin kip thoi theo quy dinh.

- Pbi vdi thanh tra cham thi, chAm phic khao: Thanh lip Doan thanh tra
chim thi, chdm phiic khéo & mdi Piém thi, ddm bdo Poan thanh tra c6 du s6 thanh
vién dé phén cong nhiém vu thanh tra tai cac khu virc: Lam phach, giao nhdn bai
thi, chdm bai thi, chim klem tra, chdm bai phic khio, nhéip diém thi. S luong can
b6 thanh tra cin cir vao sb lugng can b chim thi va mon cham thi dé diéu dong.

b) Quy trinh thanh tra thi:

- Thanh tra S& xay dung ké hoach thanh tra thi, tham muu cho Giam doc
ban banh Quyet dinh thanh 14p cidc Poan thanh tra cong tac chuin bi thi, coi thi,
cham thi, chdm phiic khao.

- Té chire tap huin nghiép vu thanh tra thi cho can bd, céng chirc, vién chirc
dugce cir lam nhiém vu thanh tra thi.

- Lap Bién ban ghi nhé va kién nghi (néu co);

- Lip bién ban thanh tra (cia Doan thanh tra, theo mbi ndi dung thanh tra
thi: chudn bj thi, coi thi, chim thi, phic khao);

- Tdng hop Béo cdo két qua thanh tra ky thi véi Giam doc;

- K&t luan thanh tra.

2. Ché d bdo cdo

- Bbi v&i céc Poan thanh tra lru dong:

+ Thuc hién nghiém tic ché d6 thong tin bio cdo khi lam nhiém vy; khi phat
hién vi pham, trréng nhém/thanh vién Poan thanh tra 14p Bién ban ghi nhé va kién
nghj, dong thoi bdo cdo ngay cho Trudng doan; Truong doan xir Iy hodc kién nghi
xir 1y, bdo c4o ngay vé Ban Chi dao thi bing phuong tién théng tin nhanh nhét.

+ Bdo cdo nhanh nhitng trirdong hop vi pham quy ché thi (néu c6) sau mbi
budi thi;

X - I r A & A . , - A .
- D01 vdi cac t0 thanh tra cam chot tai cac Piem thi:

+ B#o cdo nhanh nhimg truéng hop vi pham Quy ché thi (néu co) va cac
tinh hinh khac sau mbi budi thi;

+ Ghi nhét ky thanh tra, bién ban, béo co két qua thanh tra thi;




+ Sau khi két thiic budi thi cudi cing, nhém truéng cic nhém thanh tra gixi
ve Thanh tra S¢ GDDT cac bién ban, bao cdo sau: Bién ban Thanh tra coi - chim
thi (mau 01) va céc loai Bién ban ghi nhé khac (néu c6); Nhat ky thanh tra.

- D6i véi cn bd truc dtrémg day néng cua Thanl} tra S&: Bdo c4o nhanh vé
nhitng hién tuwgng vi pham quy ché trong méi buéi thi (néu cd) cho Ban Chi dao thi.

3. Cong tic tiép nhén, giai quyét khiéu nai, to cio vé thi
So GDDPT tlep nhan thong tin, bao quan bang ching, xtr ly cdc don thu lién
quan dén khiéu nai, t6 cdo vé thi va xir Iy cic vi pham nhu sau:

- Khi nhan dugce phan anh vi pham quy ché thi thi hudng dan, xir 1y hodc kién
nghi xir Iy theo thAm quyén;

- Trudng hop khiéu nai vé céng tic td chic thi, hd so va diém bai thi: giai
quyet theo Quy ché thi;

- Trudmg hop t5 céo vi pham quy ché thi: t8 chirc xdc minh hodc de Xuit véi co
quan c6 thdm quyén x4c minh, xir Iy theo Quy ché thi va Pidu 33 Luat t6 cdo.

- Vi¢c xdc minh, giai quyét khiéu nai, to céo vé ky thi sau khi HDT giai thé
dwoc giai quyét theo quy dinh cia phap luat v& khiéu nai, t5 co.

Trén day la hudng din vé cong tac thanh tra thi Ky thi nghe pho thong cap
THPT ndm 2019. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac hodc dé xudt, cdn
bao cdo ngay vé S& GDDT dé kip thdi xem xét, giai quyét.

bién thoai trirc thanh tra thi cia So: 024 39411228; 0982682011.
Email: thanhtraso@hanoiedu.vn./.

Noi nhan: K- GIAM DOC
- Nhu trén; A PHO GtAM DOC
- B/c Giam dac; A

- Céc Phé Gidm déc; ks

- Cic phong lién quan thuéc Sd;
- Cdc Doan thanh tra;

- T4 giam st Poan thanh tra;
«Lwua: VT, TTr.




